
٧ 

 

 به تفکیک حوزه های کاری معاونت میراث فرهنگی عملکرد 

  
 )دفتر فنی(تاریخی ی حفظ و احیاء بناها معاونت میراث فرهنگی در بخش  فعالیت های  •

 

تهیه سوابق تاریخی، نقشه بنا ، بررسی وضع موجود آن و آسیب ( مستندسازی ابنیه تاریخی استان -1
 )شناسی

 اریخیتهیه طرح های مرمت و احیاء بناهای ت -2

 اجرا و نظارت بر مرمت و ساماندهی بناهای تاریخی استان -3

 نظارت بر ساخت و سازهای جدید در بافت تاریخی  -4

 تهیه گزارش از مراحل مرمت  -5

 و تهیه شرح عملیات مرمتی و برآورد ریالی  ابازدید و بررسی بناهای تاریخی و آسیب شناسی آنه -6

و تعیین میزان تخریب و اعتبار مورد نیاز تهیه گزارش  الویت دار جهت مرمت وابنیه تاریخی شناسایی  -7
 )اعتباری پروژه هافنی وتهیه پرونده کنترل ( جهت مرمت آنها

 تهیه گزارش عملکرد معاونت میراث فرهنگی در خصوص کلیه بخش های کاری  -8

بررسی صورت ه، انجام کلیه امور مربوط به پیمان پس از انعقاد قرارداد با پیمانکاران اعم از تحویل کارگا -9
 وضعیت ها، تمدید ، اخطار، تهیه شرح عملیات اضافه کار، تحویل موقت و تحویل قطعی کار

برگزاری جلسات کارشناسی با مشاوران طرف قرارداد ، رفع اشکالات پروژه و ارائه راهکار جهت پیشبرد  -10
 اهداف

 آموزی جهت ارائه تحقیقات دانشجویی و گذراندن دوره کارراهنمایی دانشجویان  - 11
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 معاونت میراث فرهنگی در بخش  حفظ و احیاء بافت های تاریخی فعالیت های  •

  
 شناسایی و مستندسازی بافت های تاریخی استان -1

  تهیه طرح های مرمت شهری و روستایی در بافت های تاریخی -2
گذر تاریخی، مرکز محله، (اجرا و نظارت بر مرمت و ساماندهی بخش های مختلف بافت های تاریخی  -3

 ...)محور تاریخی و 

 شهرداری ها کنترل و تعیین ضوابط خاص جهت ساخت و ساز های جدید از طریق همکاری و ارتباط با -4

 زمینه تهیه طرح های جامع شهری و طرح هادی روستاییهمکاری با مشاوران سایر ارگانها در  -5

  
و آثار منقول ات وابسته به معماری معاونت میراث فرهنگی در بخش  حفظ و احیاء تزئینفعالیت های  •

 تاریخی و فرهنگی

های بلند مدت ، میان مدت و کوتاه مدت  ها و برنامه مشی ها ، خط بررسی و پیشنهاد سیاست ـ   1
 . تاریخی ـ فرهنگی تزیینات معماری و آثار منقولمربوط به حفاظت ، مرمت و احیاء 

 .تاریخی ـ فرهنگی عماری و آثار منقولطالعه ، پژوهش و بررسی علمی در مورد تزیینات مم -2

تزیینات معماری های مربوط به حفاظت ، مرمت و احیاء  بررسی ، هماهنگی و تائید طرحها و پروژه -3
  تاریخی ـ فرهنگی و آثار منقول

تاریخی ـ  تزیینات معماری و آثار منقولهای  ها و ارزش بررسی و شناسایی به منظور تعیین قابلیت -4
   .د ثبت آنها در فهرست آثار ملیپیشنها و فرهنگی

بخشی ، مرمت ، ساماندهی و احیاء   های اضطراری و اساسی در مورد حفاظت ، استحکام تهیه طرح -5
  .تاریخی ـ فرهنگی تزیینات معماری و آثار منقول

  تاریخی ـ فرهنگی  تزیینات معماری و آثار منقولتهیه شناسنامه فنی برای  -6

 تزیینات معماری و آثار منقولهای  ها و ارزش ور تعیین قابلیتهای لازم به منظ انجام بررسی -7
  . و اقدام به منظور ثبت آنها در فهرست آثار جهانی در چارچوب مقررات مربوط تاریخی ـ فرهنگی

 های مربوط به حفاظت فنی نظارت بر حسن اجرای فعالیت -8
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 ممعاونت میراث فرهنگی در بخش  ثبت آثار و تعیین حریفعالیت های  •

 

و تهیه گزارش جهت طرح در کمیته ثبت و شناسایی آثار ارزشمند تاریخی ، فرهنگی و طبیعی استان  -1
 تصویب نهایی آن

 تهیه پرونده ثبت آثار -2

 تعیین حریم ابنیه تاریخی و ضوابط ساخت و ساز در محدوده آنها -3

 ستانو آثار تاریخی اپاسخگویی به استعلام جهت ساخت و ساز در محدوده بافت تاریخی  -4

  
 

 معاونت میراث فرهنگی در بخش  باستانشناسیفعالیت های  •

  
مطالعات میدانی اعم از بررسی و شناسایی آثار تاریخی ، حفاری اضطراری، نجات بخشی، کاوش،  -1

 لایه نگاریگمانه زنی، تعیین حریم، 

 :پاسخگویی به درخواست های وارده از مراجع مختلف  -2

 ...راهسازی، خط انتقال گاز، سدسازی و  استعلام های مربوط به پروژه های عمرانی نظیر -

 استعلام درخصوص ساخت و ساز مسکونی در نقاط باستانی در محدوده روستاها -

 ...استعلام در خصوص احداث مرغداری ، گاوداری، پرورش ماهی و  -

 ز جانب مراجع قضایی و انتظامیاست کارشناسی اشیائ و اموال فرهنگی اپاسخگویی به درخو -

 ...مطالعه و بررسی در راستای ثبت آثار تاریخی اعم از محوطه ها، تپه ها، گورستان ها و  -3

 برگزاری همایش های باستانشناسی  -4

 تاریخی -ساماندهی اموال فرهنگی -5

 ایجاد بانک رایانه ای سفال -6

 تشکیل پایگاه های آثار تاریخی و باستان شناسی  -7

  مقالات، کتب و گزارش های باستان شناختی چاپ و انتشار -8
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 معاونت میراث فرهنگی در بخش  امور موزه هافعالیت های  •

  :ها  مسئول امور موزه

 .رسانی  های دائر در جهت ارتقاء کیفیت اطلاع ارائه راهکار برای موزه -1

 ـ مشارکتی و خصوصی ـ تخصصی) دولتی(های دائمی  اندازی موزه پیگیری بحث راه -2

 ربط و کشوری  ها به مسئولین ذی هآوری اطلاعات مورد نیاز جهت پاسخگویی بحث موز ائه و جمعار -3

 ها  ها به موزه ستورات و بخشنامهانتقال د -4

هـا و پرسـنل    نمـودن مـوزه   رسانی ـ تلاش برای به روز  ریزی و گسترش بحث فرهنگی ـ اطلاع  برنامه -5
 ها  موزه

 داران  ن خصوصی و شناسایی مجموعهدارا هآوری اطلاعات فردی و احوالی مجموع جمع -6

 ها  تأسیس موزه نظارت و راهنمایی اشخاص و اقدامات لازم برای کسب مجوز -7

 ها  برنامه طرح محتوایی موزههمکاری در تهیه  -8

 ها  ستانی و ملی برای تأسیس موزههای ا پیگیری اعتبارات و بودجه -9

 های دوستداران موزه و میراث  جمنتشکیل ان -10

 .ای در ایام خاص  های موزه ریزی جهت نمایشگاه برنامه - 11

 
 

 :ـ تاریخی   امین اموال فرهنگی

بودن با شـماره دفـاتر امـوالی ـ      کنترل اشیاء تحویلی از لحاظ وضعیت سلامت ـ موجودبودن ـ ردیف   -1
های امنیتی ـ کنترل رفت   مکنترل مرمت ـ کنترل دما و رطوبت فضا ـ کنترل سرقت ـ کنترل سیست   

 و آمد 

 ها رائه برنامه جهت مخزن امن و فضای مطلوب با توجه به نوع اشیاء و تفکیک آنا -2

 افزاری اشیاء های ساماندهی و ثبت نرم تهیه و تنظیم شناسنامه و کنترل برنامه -3

 تهیه گزارشات از مجموعه -4

 .ها و دفاتر اموالی  تهیه فرم -5

 
 

 :دار  راهنمای موزه و موزه

 از اموال و اشیاء موجود در موزه زدیدکنندگان و مراقبت ارائه راهنمایی مورد نیاز به با -1

 به روز کردن اطلاعات در جهت ارائه اطلاعات نوین علمی به بازدیدکنندگان -2
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هـای جـاری مـوزه و پیگیـری در زمینـه رفـع نـواقص         تهیه و تنظیم گزارشات لازم پیرامون فعالیت -3
 موجود

 ها و سایر مشخصات ی از لحاظ دورهبندی و چیدمان آثار و اشیاء فرهنگی و تاریخ طبقه -4

 ها های لازم در تشکیل نمایشگاه انجام همکاری -5

 همکاری در زمینه حفاظت فیزیکی از آثار موجود در موزه یا واحد حفاظت فیزیکی -6

 ها کنندگان و انتقال اطلاعات به آن فراهم آوردن تسهیلات لازم برای محققان و پژوهش -7

 های فرهنگی و تاریخی گذاری مجموعه بخشی و تاریخ طه با هویتهای مربوط در راب همکاری با بخش -8

 .های تخصصی و مستندنگاری اشیاء و آثار  همکاری در تهیه و تنظیم شناسنامه -9

 
 

 

  :مسئول موزه 

 کار بین کارکنان   ریزی و تقسیم برنامه -1

ر اختیار آثار که دهای تخصصی و مستندسازی  ریزی به منظور تهیه و تنظیم شناسنامه همکاری و برنامه  -2
 اموال قرار دارد  امین 

 ها  نظارت بر فعالیت -3

 ) فارسی ، انگلیسی و عربی(زبان  تهیه متن بروشور و زیرنویس به سه -4

 یدمان آثار از لحاظ دوره و سایر بندی و چ ارائه طرح طبقه -5

 ربط  ذی شیاء با هماهنگی مسئولینها و نظارت بر انتقال ا ریزی برای تشکیل نمایشگاه برنامه -6

 ای امنیتی و ارائه گزارشات لازم ه همکاری با حراست فیزیکی ، کنترل دائمی رطوبت ، دما ، سیستم -7

 ل اطلاعات در زمینه آثار و موزه فراهم آوردن تسهیلات لازم برای محققان و پژوهشگران و انتقا -8

 


